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Scuola Secondaria di 1°grado “G. Pavoncelli” Q
Piazza della Repubblica s.n. 71042- Cerignola (FG) ;

Cerignola, 17/09/2020
ALLA CORTESE ATTENZIONE

DEL PERSONALE DOCENTE

Al GENITORI E AGLI ESERCENTI LA RESPONSABILITA GENITORIALE

ALLE ALUNNE E AGLI ALUNNI

AL DSGA, SIG. ANTONIO PETITTI

ALLA CORTESE ATTENZIONE DEL PERSONALE ATA

AL RLS, PROF.SSA ROSANNA MERRA
AL RSPP, PROF.SSA MARIA BIANCO
AL SITO WEB

AGLI ATTI

Circolare n. 28

OGGETTO: INDICAZIONI OPERATIVE PER L’ACCESSO A SCUOLA E PER L’AVVIO
DELL’ANNO SCOLASTICO

Nell’approssimarsi dell’inizio delle attivita didattiche, anche in relazione alle misure di prevenzioni
dell’epidemia da COVID-19, & necessario comunicare alcune disposizioni operative a tutto il
personale della Scuola. Lo stesso personale é tenuto a leggere con la massima attenzione tutte le
circolari relative all’emergenza COVID-19, a completare la formazione relativa, a leggere con
particolare cura e rispettare tutte le disposizioni nonché guanto previsto nel Regolamento COVID-
19 di cui si sta dotando la Scuola. La presente circolare completa e integra tale documento.
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DISPOSIZIONI GENERALLI

Al fine di evitare assembramenti, e necessario che i docenti della prima ora dei settori giallo e verde
arrivino a Scuola alle ore 8.00 cosi da firmare il Registro delle presenze e ritirare la mascherina
chirurgica (con relativa firma sul registro apposito). Alle ore 8.10 dovranno essere gia in classe ad
attendere le alunne e gli alunni, che entreranno in classe alle ore 8.15.

I docenti dei settori rosso e blu dovranno arrivare a scuola entro le ore 8.05 cosi da firmare il
Registro delle presenze e ritirare la mascherina chirurgica (con relativa firma sul registro apposito).
Alle ore 8.15 dovranno trovarsi gia in classe e attendere le alunne e gli alunni, che entreranno in
classe alle ore 8.20.

I docenti del settore arancione dovranno arrivare a scuola entro le ore 8.10 cosi da firmare il
Registro delle presenze e ritirare la mascherina chirurgica (con relativa firma sul registro apposito).
Alle ore 8.20 dovranno trovarsi gia in classe e attendere le alunne e gli alunni, che entreranno in
classe alle ore 8.25.

I docenti tutti dovranno all’ingresso dai cancelli della Scuola sempre utilizzare le corsie colorate in
quel momento non utilizzate dalle alunne e dagli alunni. Si tratta di un percorso obbligato. Non si
puo camminare al di fuori delle corsie.

ESEMPIO:

Se la corsia gialla di Piazza della Repubblica e occupata dalle alunne e dagli alunni in ingresso,
occorrera utilizzare la corsia parallela rossa.

Se la corsia verde di Via dei Mille € occupata dalle alunne e dagli alunni in ingresso, i docenti
utilizzeranno la corsia parallela blu.

Analogo discorso vale per ’uscita da Scuola.

*kkk

E vietato fermarsi a parlare nei corridoi, salvo effettuare comunicazioni necessarie di servizio.
Occorre favorire quanto piu possibile il flusso e il deflusso delle alunne e degli alunni lungo i
corridoi.

Nel recarsi al settore in cui € ubicata la classe in cui si svolgera la lezione, il docente dovra seguire
le frecce verdi indicate dalla segnaletica orizzontale. Analogamente, qualora dovesse uscire dal
settore, dovra utilizzare il percorso indicato dalle frecce rosse orizzontali.

Durante le ore libere, il docente potra recarsi in una delle sale professori collocate sull’ala destra,
lato sinistro (settore verde) o sull’ala sinistra, lato destro (Settore rosso) e valutare I’agibilita della
sala, onde evitare assembramenti.



I docenti a disposizione, una volta firmato il Registro delle presenze, se liberi, si recheranno in una
delle sale professori senza creare assembramenti.

Qualora la sala fosse affollata, sara necessario recarsi nell’altra sala professori.

All’ingresso a Scuola e poi all’ingresso nelle aule, € necessario sanificare le mani, cosi come al
cambio di ogni ora e quando lo si riterra necessario o opportuno. Il docente appurera anche che nel
cambio di ora la cattedra sia stata sanificata dal collaboratore scolastico del settore.

Nelle situazioni di movimento & obbligatorio indossare la mascherina. Quando si € in classe,
occorre sedere alla cattedra e svolgere la lezione senza alzarsi e muoversi tra i banchi. Qualora
risultasse necessario alzarsi, occorre indossare la mascherina e avvicinarsi agli alunni, che a loro
volta indosseranno la mascherina. Riguardo all’uso della mascherina da parte delle alunne e degli
alunni si rinvia al Regolamento COVID-19 e al Prontuario indirizzato alle famiglie e agli alunni.

In classe occorre curare sempre che le finestre delle classi siano aperte per almeno 5 minuti ogni ora
al fine di consentire 1’adeguata aerazione.

I docenti dovranno sempre controllare che tutti i banchi e le sedie solo dell’ultima fila (tranne che
per la classe Il A, per le quali le sedie vanno controllate tutte) siano collocate correttamente e che
garantiscano la distanza di almeno 1 metro tra le rime buccali delle alunne e degli alunni. | piedi
anteriori di ogni banco sono delimitati da adesivi, che ne indicano la corretta disposizione. Stesso
discorso vale per le cattedre.

E vietato, se non per oggetti e strumenti di servizio comuni (computer, mouse, cattedra, registro
cartaceo, comunicazioni, ecc.), scambiare oggetti o altro. Comunque, nel caso di scambio di oggetti
comuni, € sempre necessario sanificare le mani prima e dopo 1’uso.

Occorre tra 1’altro sempre seguire tutte le norme igieniche previste per I’emergenza COVID-19 (ad
esempio, vietato stringere mani, abbracciarsi, ecc.; non bisogna portare le mani sul volto e sulla
bocca, occorre lavare e sanificare spesso le mani, ecc.).

I docenti di sostegno dovranno sostare in classe nell’area didattica (nei pressi della cattedra), ad 1
metro di distanza dal docente disciplinare e dall’alunno DA, indossare sempre la mascherina e,
eventualmente, gli altri dispositivi se previsti in relazione al caso (visiera, guanti, camice monouso).

Solo in caso di necessita si avvicineranno momentaneamente all’alunno DA per aiutarlo nello
svolgimento dei compiti assegnati. Quando il docente si avvicina all’alunno, anche quest’ultimo
dovra indossare la mascherina.

Quando la Scuola seguira I’orario di cinque ore, le classi del settore giallo e del settore verde
usciranno alle ore 13.00. I docenti, seguendo le corsie dedicate, accompagneranno gli allievi sino al
cancello della Scuola, evitando assembramenti e rispettando il distanziamento sociale, nonché
controllando che tutte le alunne e tutti gli alunni indossino la mascherina.

I docenti del settore rosso e del settore blu usciranno con le alunne e gli alunni alle ore 13.10
seguendo le stesse indicazioni riportate per i settori giallo e verde.



I docenti del settore arancione usciranno con le alunne e gli alunni alle ore 13.15, seguendo le stesse
indicazioni riportate per i settori precedenti.

Quando la Scuola rispettera 1’orario di 3 ore, gli stessi settori usciranno rispettivamente alle ore
11.00, alle ore 11.10 e alle ore 11.15.

Quando la Scuola rispettera 1’orario di 4 ore, gli stessi settori usciranno rispettivamente alle ore
12.00, alle ore 12.10 e alle ore 12.15.

Le classi del tempo prolungato usciranno alle ore 16.15, ognuno utilizzando le corsie del proprio
settore.

SI RICORDA Al DOCENTI DI RISPETTARE RIGOROSAMENTE GLI ORARI DI INGRESSO
E DI USCITA, DI RISPETTARE ANCHE GLI ORARI DI USCITA E DI INGRESSO TRA LE
ORE INTERMEDIE, DI NON ANTICIPARE LE USCITE DELLE CLASSI E DI RISPETTARE
IL PROPRIO TURNO DI USCITA, OVVERO LA PRIMA CLASSE DEL CORRIDOIO PIU’
VICINA ALL’USCITA HA LA PRECEDENZA, POI LA SECONDA, POI LA TERZA, E COSI’
VIA.

Giorno 24 settembre: DISPOSIZIONI PARTICOLARI

Al fine di garantire un ingresso sicuro a scuola e per evitare assembramenti, normali il primo giorno
di scuola, e stato programmato il seguente ingresso scaglionato a Scuola.

Si ricorda che € assolutamente vietato ai genitori di accompagnare i propri figli a Scuola, ad
eccezione di quelli autorizzati espressamente dal dirigente scolastico.

Leclassi I B, Il L, I M, I1 C, lI1 H e Il M del settore giallo dovranno presentarsi all’ingresso di
Piazza della Repubblica e raggiungere la Scuola, partendo dal cancello alla propria sinistra,
seguendo la corsia gialla in fila indiana, evitando assembramenti, con la mascherina, sul selciato del
Parco interno della Scuola secondo questa tempistica:

Ore 8.10; Classe | B (accompagnata in classe dal docente della prima ora);
ore 8.20; Classe Il L (accompagnata in classe dal docente della prima ora);
ore 8.30: Classe Il M (accompagnata in classe dal docente della prima ora);
ore 8.40: Classe Il C (accompagnata in classe dal docente della prima ora);
ore 8.50: Classe Il H (accompagnata in classe dal docente della prima ora);

ore 9.00: Classe 111 M (accompagnata in classe dal docente della prima ora).



Leclassi | F, I M, Ill E, Il F e | E del settore verde dovranno presentarsi all’ingresso di Via dei
Mille in fila indiana, evitando assembramenti, con la mascherina, seguendo la corsia verde sul
selciato del Parco interno della Scuola secondo questa tempistica:

ore 8.10: | F (accompagnata dal docente della prima ora);
ore 8.20: I M (accompagnata dal docente della prima ora):
ore 8.30: 11l E (accompagnata dal docente della prima ora).
ore 8.40: Il F (accompagnata dal docente della prima ora);

ore 8.50: | E (accompagnata dal docente della prima ora).

Le classi 11 G, 11'i, I N, 11 G, 111 O e 1l C del settore blu dovranno presentarsi all’ingresso di Via
dei Mille e seguire la corsia blu in fila indiana, evitando assembramenti, con la mascherina, sul
selciato del Parco interno della Scuola secondo questa tempistica:

ore 9.10: Classe 111 C (accompagnata in classe dal docente della seconda ora);
ore 9.20: Classe 111 O (accompagnata in classe dal docente della seconda ora);
ore 9.30: Classe 11 G (accompagnata in classe dal docente della seconda ora);

ore 9.40: Classe 111 G (accompagnata in classe dal docente della seconda ora);
ore 9.50: Classe Il i (accompagnata in classe dal docente della seconda ora):

ore 10.00: Classe Il N (accompagnata in classe dal docente della seconda ora).

Le classi 111 B, Il A e Il B del settore rosso dovranno presentarsi all’ingresso di Piazza della
Repubblica (cancello sulla propria destra) e seguire la corsia rossa in fila indiana, evitando
assembramenti, con la mascherina, sul selciato del Parco interno della Scuola secondo questa
tempistica:

ore 9.20: Classe 1l A (accompagnata dal docente della seconda ora);
ore 9.30: Classe 111 B (accompagnata dal docente della seconda ora);

ore 9.40: Classe 11 B (accompagnata dal docente della seconda ora).

Le classi Il L, 1 G, I D, 1 H, I H e Illi del settore rosso dovranno presentarsi all’ingresso di
Piazza della Repubblica (cancello alla propria destra), evitando assembramenti, in fila indiana, con



la mascherina, seguendo la corsia rossa sul selciato del Parco interno della Scuola secondo questa
tempistica:

ore 10.10: Il L (accompagnata dal docente della terza ora);
ore 10.20: I G (accompagnata dal docente della terza ora);
ore 10.30: 111 D (accompagnata dal docente della terza ora);
ore 10.40: Il H (accompagnata dal docente della terza ora);
ore 10.50: I H (accompagnata dal docente della terza ora);
ore 11.00: Il i (accompagnata dal docente della terza ora);

Leclassi I D, 1A, 1A 1C, I LellD,IlIE, Il Fe li. del settore arancione dovranno presentarsi
all’ingresso di Via dei Mille, evitando assembramenti, in fila indiana, con la mascherina, seguendo
la corsia arancione sul selciato del Parco interno della Scuola secondo questa tempistica:

ore 10.10: I D (accompagnata dal docente della terza ora);
ore 10.15: I A (accompagnata dal docente della terza ora);
ore 10.20: Il A (accompagnata dal docente della terza ora);
ore 10.30: I C (accompagnata dal docente della terza ora);
ore 10.35: I L (accompagnata dal docente della terza ora);
ore 10.40: 11 D (accompagnata dal docente della terza ora);
ore 10.45: 11 E (accompagnata dal docente della terza ora);
ore 10.50: 11l F (accompagnata dal docente della terza ora);
ore 11.00: I i. (accompagnata dal docente della terza ora).

| DOCENTI IN ORARIO ALL’INGRESSO DELLE CLASSI (COMPRESI | DOCENTI DI
SOSTEGNO) ACCOGLIERANNO LE ALUNNE E GLI ALUNNI ALL’INIZIO DEL
PERCORSO, DOVE TROVERANNO IL DIRIGENTE SCOLASTICO O IL PROF. NICOLA
COTUGNO, INSIEME ALLE FUNZIONI STRUMENTALI AREA 3, E LI GUIDERANNO
LUNGO LA RISPETTIVA CORSIA SINO ALLA PROPRIA AULA, PROVVEDERANNO AD
ASSEGNARE AD OGNI ALUNNO IL BANCO, CHE L’ALUNNO UTILIZZERA PER
L’ INTERO ANNO SCOLASTICO. NELL’ASSEGNARE IL BANCO SI TENGA CONTO
ANCHE DELLE CARATTERISTICHE FISICHE DI OGNI ALUNNO E ALUNNA. IL
DOCENTE DI SOSTEGNO DELLA CLASSE, IN ACCORDO CON LE PROF.SSE BORRELLI
E SPIONE) ASSEGNERA ALL’ALUNNO IL BANCO COSI COME STABILITO NEL
LAYOUT DELLA CLASSE.

Le classi che hanno fatto ingresso dalle ore 8.10 alle ore 9.00 usciranno seguendo il proprio
percorso (la corsia indicata con il proprio colore), accompagnate dai docenti sino al cancello di



uscita, alle ore 11.15. Le classi che hanno fatto ingresso dalle ore 9.10 alle ore 10.00, usciranno
seguendo il proprio percorso, accompagnate dai docenti sino al cancello di uscita, alle ore 12.15. Le
classi, che hanno fatto ingresso dalle ore 10.10 alle ore 11.00, usciranno seguendo il proprio
percorso, accompagnate dai docenti, sino al cancello di uscita, alle ore 13.15.

| coordinatori sono invitati ad informare i genitori affinché siano rispettati rigorosamente i tempi
comunicati per non creare pericolosi assembramenti all’ingresso e all’uscita dalla Scuola.

Anche il dirigente scolastico provvedera attraverso comunicazioni ufficiali pubblicate sul sito e
sulla pagina facebook e assemblee tematiche ad informare adeguatamente i genitori.

1. La prima settimana di scuola TUTTI GLI ALUNNI saranno impegnati in attivita di
formazione per la prevenzione della diffusione del SARS- CoV-2 e delle regole di
Educazione Civica. Pertanto TUTTI | DOCENT]I dovranno:

e Leggere e spiegare il Regolamento recante le misure di prevenzione per la diffusione,
il contenimento e il contrasto alla diffusione del virus;

e Leggere e spiegare il Patto educativo di corresponsabilita agli alunni, che dovra
essere controfirmato dai genitori e dagli alunni;

e Tenere lezioni di Ed. civica concordate in dipartimento e approvate in Collegio dei
docenti e in Consiglio di Istituto.

RingraziandoVi per la consueta disponibilita e richiamando ancora ognuno di Voi al rispetto
rigoroso di tutte queste indicazioni, porgo cordiali saluti.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Paolo Saggese

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art.3 comma 2 del DIgs 39/1993)



