
ALLA CORTESE ATTENZIONE DEL PERSONALE 

DOCENTE E NON DOCENTE 

      CIRCOLARE N. 323 

OGGETTO: Nuovo dominio della mail istituzionale MI 

Al fine di poter ricevere tutte le comunicazioni istituzionali, che saranno necessarie 

per l’avvio dell’anno scolastico e nel corso dello stesso, si informa che il vecchio 

servizio di posta istituzionale con dominio @istruzione.it è stato dismesso dal giorno 

10 agosto 2020. Per richiedere una nuova casella di posta istituzionale per i docenti è 

disponibile la nuova funzione nel menù “Altri servizi” del portale Istanze On Line 

(utilizzabile dopo aver effettuato il login). Dopo essere entrati nella sezione di “Altri 

Servizi” di Istanze On Line bisogna cliccare su “Posta elettronica - Richiesta 

casella personale scuola”. Il servizio di Posta Elettronica è disponibile per tutto il 

personale scolastico in servizio, ad eccezione del personale avente un incarico di 

supplenza breve e saltuaria. I docenti e il personale ATA che faranno richiesta della 

nuova casella di posta elettronica istituzionale avranno una casella di posta con 

dominio @posta.istruzione.it 

Attenzione: dopo avere ottenuto la nuova casella di posta elettronica 

istituzionale con dominio @posta.istruzione.it attraverso la suddetta procedura 

su Istanze On Line, bisognerà comunicare alla segreteria della scuola la nuova 

casella di posta elettronica istituzionale. Tale comunicazione potrà avvenire 

tramite messaggio di posta elettronica alla mail fgmm04100b@istruzione.it 

indicando nome e cognome del docente mittente. 

Se il docente utilizzava una mail non istituzionale per ricevere le comunicazioni 

ufficiali della scuola, non è urgente ed obbligatorio procedere a quanto sopra detto, 

dato che le suddette comunicazioni continueranno ad arrivare sulla posta privata non 

istituzionale già in uso del docente e già in possesso della segreteria. 
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Si precisa che i docenti che utilizzavano la posta istituzionale con dominio 

@istruzione.it per ricevere comunicazioni dalla scuola, possono comunque 

comunicare alla segreteria un nuovo indirizzo di posta elettronica privato (non 

necessariamente quello istituzionale con dominio @posta.istruzione.it) con il fine di 

ottenere le comunicazioni dall’istituzione scolastica.  

La richiesta su Istanze On Line della nuova casella di posta elettronica istituzionale 

rimane comunque fortemente consigliata anche ai docenti che usavano e 

continueranno ad usare caselle di posta elettronica privata non istituzionale per 

ricevere comunicazioni dalla scuola. 

Per chiarimenti si può contattare l’Animatore digitale, prof. Nicola Cotugno. 

RingraziandoVi per la consueta disponibilità, si porgono cordiali saluti. 

Il dirigente scolastico 

dott. Paolo Saggese 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 comma 2 del Dlgs 39/1993) 

 

 
 


