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Cerignola,  26 maggio 2020 

 

AL PERSONALE DOCENTE 

 

Circolare n. 289 

 

 

OGGETTO: Integrazione dei punti all’ordine del giorno e linee guida sull’uso della piattaforma 

telematica relativamente alla Convocazione del Collegio dei docenti del 29 maggio 2020 

 

Tenendo conto di quanto già comunicato nell’Ordine di Servizio n. 29 del 23/05/2020 si precisa 

che l’ordine del giorno del Collegio dei Docenti del 29 maggio è modificato come di seguito. 

Il punto 6) è così integrato: Esame di stato I ciclo: tempistica e organizzazione. Adozione delle 

Griglie di valutazione dell’elaborato e della rispettiva presentazione, proposta elaborata dalla 

Commissione di studio e dal Dipartimento inclusione: illustrazione a cura della Prof.ssa Rosanna 

Palumbo e delle Prof.sse Michela Mazzardo e Rosaria Spione 

Nono punto all’ordine del giorno: Condivisione del “Documento tecnico di aggiornamento del 

PTOF alla luce della DAD” come già da circolare n. 286 pubblicata in data 25/05/2020. 

Relativamente a quest’ultimo punto, i Docenti che volessero presentare proposte di integrazione 

al “Documento” possono inviare alla prof.ssa Grazia Melchionda eventuali comunicazioni entro 

il 28 maggio prossimo venturo. 

 

In merito alla piattaforma telematica da utilizzare per l’incontro relativo al Collegio dei docenti 

si comunica che la stessa sarà “Google Meet”. Per accedere all’incontro basterà cliccare sul 

seguente link https://meet.google.com/ccv-ekoj-uat e “chiedere di partecipare” all’incontro. 

Dopo essere stati autorizzati alla partecipazione da parte dell’Animatore Digitale, si entrerà 
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nell’incontro. Le operazioni di voto avverranno utilizzando il seguente link di cui si chiede di 

verificarne preventivamente la corretta funzionalità (verificare solo se si apre il link e dopo 

chiudere semplicemente la pagina - la verifica della funzionalità del link si dovrà effettuare dallo 

stesso dispositivo da cui si seguirà il Collegio dei docenti) precisando che le operazioni di voto 

avverranno solo durante il Collegio quando si dichiareranno aperte le operazioni di voto 

(eventuali votazioni precedenti a tale momento saranno annullate) e che le domande a cui il 

docente risponde saranno visibili in modo completo durante il Collegio stesso. 

Link voto: 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScmco-

y6Z2dAZa3QrEXBpCAkMpoEiNhcGXqvZ90nUYqLnRXzg/viewform?vc=0&c=0&w=1 

 

Di seguito vengono riportate alcune precisazioni: 

- si ribadisce di utilizzare “Google Chrome” come browser per l’accesso (in fase di 

collegamento se dovesse essere chiesto di scaricare la versione più recente, tale operazione deve 

essere fatta necessariamente); 

- il codice riunione è ccv-ekoj-uat (da inserire solo se dovesse essere richiesto in fase di 

accesso); 

- tra la richiesta di partecipazione all’incontro e l’effettivo ingresso nello stesso potrebbe 

passare qualche minuto (dipenderà dal numero di accesi contemporanei che verranno fatti 

considerando che si dovrà attendere l’autorizzazione alla partecipazione); 

- si consiglia di utilizzare dispositivi (computer, tablet, cellulare, ecc.) personali in modo tale 

che all’incontro si possa entrare con il proprio identificativo e facilitare il riconoscimento in fase 

di accettazione della richiesta di partecipazione all’incontro; 

- si consiglia di scaricare già l’app “Google Meet” in caso di accesso dal cellulare (tale 

operazione potrà essere fatta durante la richiesta di accesso all’incontro cliccando sul link di cui 

sopra); 

- durante l’incontro si consiglia di utilizzare l’apposita chat per fare richieste di intervento e le 

stesse verranno moderate dall’Animatore Digitale con il solo fine di evitare momenti di 

confusione durante l’incontro stesso. La chat sarà utilizzata anche ai fini del riconoscimento del 

docente in caso di accesso da dispositivo non personale; 

- la stessa chat verrà anche eventualmente utilizzata per la votazione durante l’incontro con 

modalità che verranno spiegate durante l’incontro stesso (solo in caso di mal funzionamento del 

link domande di cui sopra). 

Le richieste di partecipazione all’incontro potranno avvenire già dalle ore 16:45 e l’incontro sarà 

moderato dall’Animatore Digitale. Si chiede cortesemente di evitare gli accessi troppo in 

prossimità dell’avvio dell’incontro previsto per le ore 17:30 con il fine di facilitarne l’avvio in 

tempi concordati. Si chiede la cortesia a chi entra nell’incontro di evitare uscite e ingressi 

successivi dato che ogni volta si dovrebbe essere autorizzati alla partecipazione (quindi anche in 

caso di ingresso anticipato si chiede di rimanere in linea spegnendo solo microfono e 

telecamera).  

Una volta entrati nell’incontro si consiglia l’immediata disattivazione del microfono con il fine 

di ridurre al massimo i rumori di fondo e di attivarlo solo in caso di richiesta di intervento. L’uso 
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o meno della videocamera è a discrezione del docente fermo restando che potrebbe essere 

richiesta la disattivazione della stessa in caso di connessione non ottimale. 

Si consiglia, inoltre, di posizionarsi il più vicino possibile al modem in caso di accesso con wi-fi. 

Per richieste di supporto si prega di contattare l’Animatore Digitale prof. Nicola Cotugno. 

RingraziandoVi per la consueta disponibilità, si porgono cordiali saluti. 

Il Dirigente Scolastico 
         Dott. Paolo Saggese 

                                                                                                                                                                      (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                                                                                                                                                                            dell’art.3 comma 2 del Dlgs 39/1993) 

 

 

 


