
1 

 

 

 

Scuola Secondaria di I grado 
"G. PAVONCELLI” 

Piazza della Repubblica s.n. - 71042 CERIGNOLA (FG)                  
Tel./fax. : 0885/426800 

C.F. 81004190716 - C.M. FGMM04100B 
fgmm04100b@pec.istruzione.it 

 

         web-site : www.scuolamediapavoncellicerignola.gov.it  e-mail: fgmm04100b@istruzione.it 
 
 
                                                                                                                      Cerignola,17/04/2018 
 
                                                                               

Ordine di servizio n. 15 
 

A Tutti i docenti 

Mail personale 

Oggetto: Compilazione registro elettronico 

 

Da una verifica effettuata, si è riscontrato che molti docenti non aggiornano giornalmente il 

registro elettronico. Risulta spesso non registrate le valutazioni delle verifiche scritte, alunni senza 

alcuna valutazione né scritta o orale relativa al II quadrimestre. 

Vi ricordo che la compilazione del registro è un atto amministrativo ufficiale che fa parte degli 

obblighi di servizio del docente. In buona sostanza si deve firmare digitalmente, registrare le 

assenze degli alunni, mettere i voti delle valutazioni scritte e orali in tempo reale, compilando il 

registro di classe e quello personale della materia, proprio per il fatto che la legge impone al 

pubblico ufficiale, nell’esercizio delle sue funzioni, di documentare tempestivamente i fatti e gli 

atti, che nel caso dell’insegnante sono quelli che accadono nella classe durante la lezione. 

In caso di inadempienza  della compilazione del registro elettronico in tempo reale, può scattare la 

sanzione disciplinare che nei casi più gravi può sconfinare ad essere un reato del codice penale, in 

quanto, ripeto, il registro di classe è un atto amministrativo ufficiale da tenere aggiornato in 

tempo ed evitare il rischio di compromettere lo svolgimento della valutazione finale, oltre a fare 

una pessima figura con le famiglie degli alunni. 

Detto ciò, i sigg. docenti sono pregati di aggiornare il proprio registro tempestivamente e  non 

oltre il 21 aprile. 

Il Dirigente Scolastico 
               Vito Panebianco 

                                                                                                                                                                      (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
                                                                                                                                                                            dell’art.3 comma 2 del Dlgs 39/1993) 
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